Na temelju ¢lanka 40. i 41. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (,,Narodne novine* broj
10/97, 107/07, 94/13 i 98/19), te Clanka 54. Statuta Djecjeg vrtica Vrapc€i¢, prociséeni tekst,
KLASA: 601-02/21-02/1, URBRQOJ: 2137/63-21-02, od 17.3.2021. godine, Upravno vijece

Djeéjeg vrti¢a Vrapcic¢ na 11. sjednici odrzanoj dana 29.3.2022. godine donosi:

PRAVILNIK
O UPISU DJECE | OSTVARIVANJU PRAVA | OBVEZA
KORISNIKA USLUGA U DJECJEM VRTICU VRAPCIC

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u
Dje¢jem vrticu Vrapci¢ (U nastavku teksta: Pravilnik) utvrduje se naéin i postupak upisa i prednosti
pri upisu djece u Dje¢ji vrti¢ Vrapci¢ (u nastavku teksta: Vrtic¢), nacin i postupak ispisa djece iz
Vrti¢a, nacin organiziranja i ostvarivanja programa predskolskog odgoja i obrazovanja djece rane
i predskolske dobi, te prava i obveze roditelja odnosno skrbnika djece — korishika usluga u Vrticu.

(2) Korisnicima usluge smatraju se zakonski zastupnici djece koja pohadaju Vrti¢, odnosno

djece za koju je podnijet Zahtjev za upis djeteta u Vrtic.

Clanak 2.

(1) U Vrticu se, prema Zakonu o predskolskom odgoju i obrazovanju, DrZzavnom
pedagoskom standardu predSkolskog odgoja 1 obrazovanja 1 Statutu Dje¢jeg vrtica Vrapci¢
ostvaruju sljedeéi programi za djecu rane i predskolske dobi:

1. redoviti program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane i socijalne
skrbi djece rane i predSkolske dobi (u nastavku teksta: redoviti programi) uskladeni s radnim
vremenom zaposlenih roditelja, potrebama, mogucnostima i sposobnostima djeteta te osiguranih
financijskih sredstava Op¢ina osnivaca

2. program predskole za djecu u godini prije polaska u osnovnu skolu, a za djecu s
teSkoama u razvoju i djecu romske nacionalne manjine dvije godine prije polaska u osnovnu
Skolu

3. programi za djecu predskolske dobi s posebnim potrebama (djeca s teSko¢ama u razvoju
i darovita djeca) ukoliko to dopustaju trenutni uvjeti u Vrticu

4. posebni programi predskolskog odgoja i obrazovanja u skladu s potrebama i interesima

djece, zahtjevima roditelja te osiguranim financijskim sredstvima u prora¢unu Vrti¢a za
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provodenje istih, a koja su osigurana u proracunu jedinica lokalne samouprave (Opc¢ina osnivaca),
uz uvjet da su navedeni programi verificirani

- programi ranog ucenja stranih jezika i drugi programi umjetnickog, kulturnog i sportskog
sadrzaja, u sklopu redovitog programa uz osposobljeni kadar zaposlenih u vrticu ili nakon
redovitog programa Vrti¢a uz dodatnu participaciju roditelja

- program vjerskog katolickog odgoja — besplatan je za roditelje

- drugi razvojno orijentirani i socijalizacijski programi predskolskog odgoja i obrazovanja
u skladu s potrebama djece 1 zahtjevima roditelja ukoliko za njihovo provodenje postoje osigurani

adekvatni uvjeti

2. UPIS DJECE U PROGRAME DJECJEG VRTICA

Clanak 3.

(1) Upisi djece u programe Djecjeg vrtica Vrapc€i¢ provode se prema Planu upisa $to ga
donosi Upravno vije¢e Djecjeg vrti¢a uz suglasnost osnivaca do 31. ozujka tekuée pedagoske
godine.

(2) U novu pedagosku godinu upisuje se onoliko djece koliko se u teku¢oj godini ispisuje
iz Vrti¢a, zbog polaska u osnovnu $kolu ili iz drugih razloga, odnosno do popune postojecih
kapaciteta Vrtica sukladno vaze¢em Drzavnom pedagoskom standardu.

(3) Vrti¢ kao javne ovlasti obavlja upise djece u djecji vrti¢ i ispise iz dje¢jeg vrtica s
vodenjem odgovarajué¢e dokumentacije.

(4) Kada Vrti¢ poslove iz prethodnog stavka ovog ¢lanka obavlja kao javne ovlasti,
odlucuje o pravu, obvezi ili pravnom interesu djeteta, roditelja ili skrbnika ili druge fizicke ili
pravne osobe, duzan je postupati prema odredbama zakona kojim se ureduje opé¢i upravni

postupak.

Clanak 4.

(1) Vrti¢ upisuje djecu u programe ranog i predskolskog odgoja i obrazovanja, odnosno
odgojno-obrazovne skupine sukladno dobi predvidenoj za odredenu odgojno-obrazovnu skupinu,
prema propisima kojima se ureduje podrucje ranog i predskolskog odgoja i obrazovanja.

(2) Vrti¢ je duZzan sukladno svom kapacitetu organizirati redovite programe ranog i
predskolskog odgoja i obrazovanja za djecu s prebivalistem na podru¢ju jedinica lokalne
samouprave, Op¢ina osnivaca te osigurati prednost pri upisu u redovite programe na nacin utvrden

zakonom 1 Odlukom osnivaca:



- djeci zrtava 1 invalida Domovinskog rata,

- djeci samohranih roditelja,

- djeci s oba zaposlena roditelja,

- djeci u udomiteljskim obiteljima, bez roditelja ili bez odgovarajuce roditeljske skrbi,

- djeci iz obitelji s troje ili vise djece,

- djeci s teSko¢ama u razvoju ako postoje uvjeti za njihovu integraciju u redovite programe

Sto se utvrduje u propisanom postupku vjestacenja,

- djeci u godini prije polaska u osnovnu skolu,

- djeci roditelja koji primaju djecji doplatak,

- djeci koja zive u tezim socijalnim i zdravstvenim prilikama

- ostalo po Odluci Op¢ine osnivaca

(3) Prednost pri upisu utvrdit ¢e se prema sljede¢em bodovnom kriteriju:

RED.
BROJ | VRSTA KRITERIA BROJ BODOVA
1. Djeca Zrtava i invalida Domovinskog rata 15
5 Djeca s teSko¢ama u razvoju (RjeSenje .
. prvostupanjskog tijela vjestacenja CZSS-a) Bg dpo?,ﬂg?:u postupku
3. Djeca iz obitelji s oba zaposlena roditelja? 15
. Djeca iz jednoroditeljske obitelji sa zaposlenim
roditeljem 15
5 Djeca u udomiteljskim obiteljima, bez roditelja ili
bez odgovarajuce roditeljske skrbi 10
6 Teza bolest 1ili invalidnost roditelja (70%-
invaliditeta), neizljeciva bolest 9
7. Djeca iz obitelji gdje je jedan zaposleni roditelj 8
8 Dijete ¢iji se jedan roditelj Skoluje, a drugi je
zaposlen 8
o Djeca iz obitelji koja zivi u teSkim socijalnim 1
zdravstvenim uvjetima ~
10. Djeca branitelja i dragovoljaca Domovinskog rata 5

1 ukljucuje roditelje koji su ¢lanovi OPG-a i obveznici su doprinosa za mirovinsko i zdravstveno

osiguranje




11. Djeca u godini pred polazak u osnovnu skolu 3
12. Djeca zaposlenika Djecjeg vrtica Vrapc€ic¢ 3
13 Djeca koja imaju preporuku Centra za socijalnu skrb
za ukljucivanje djeteta u vrti¢ >
Djeca koja imaju pisanu preporuku stru¢njaka
14, (psiholog, logoped, defektolog) za ukljucivanje u
vrtié >
15. Djeca iz obitelji s Cetvero i visSe djece 5
16. Djeca iz obitelji s troje djece 1
17. Djeca roditelja koji primaju djecji doplatak 1
18 Djeca koja imaju bracu/sestre polaznike Djeéjeg
vrti¢a Vrapci¢ 1
" Djeca koja su prethodnih pedagoskih godina bila na
listi ¢ekanja, za svaku godinu po bod. 1

(4) Prednost pri upisu u okviru planiranog broja slobodnih mjesta po dobnim skupinama
ostvaruje dijete s ve¢im zbrojem bodova.

(5) Ukoliko 1 nakon primjene utvrdenih kriterija vise djece ostvaruje jednak broj bodova,
svrstavanje se obavlja po datumu rodenja djeteta, od starijeg prema mlademu.

(6) Zahtjev za upis s manjim zbrojem bodova moze ostvariti prednost u odnosu na zahtjev
podnositelja/ice s ve¢im zbrojem bodova ukoliko za dijete tog drugog podnositelja/ice ne postoji
dobno odgovaraju¢a odgojno-obrazovna skupina, tj. Vrti¢ ne raspolaze upisnim kapacitetima za
tu dobnu skupinu.

(7) Djecji vrti¢ je duZan samostalno ili u suradnji s drugim dje¢jim vrti¢ima osigurati
ostvarivanje Programa predskole za svu zainteresiranu djecu u godini prije polaska u osnovnu
Skolu, a za djecu s teSkocama u razvoju i djecu romske nacionalne manjine dvije godine prije
polaska u osnovnu skolu.

(8) Djecji vrti¢ moZe organizirati posebne cjelodnevne, poludnevne i krace programe te
druge programe predskolskog odgoja i obrazovanja u skladu s interesima i potrebama djece i
zahtjevima roditelja, uz suglasnost osnivac¢a ako se za isto stvore optimalni uvjeti i osiguraju
proracunska sredstva, a izvan redovitog programa uz dodatnu financijsku naknadu roditelja na Sto

se korisnici obvezuju posebnim ugovorima s provoditeljem istog programa.



(9) Za dijete sa specifiénim i/ili zdravstvenim posebnim potrebama, bez obzira na
ostvareni broj bodova, kao i za djecu s teSko¢ama u razvoju koja ne podlijezu postupku
bodovanja, upis ¢e se vrsiti prema procjeni struénog tima Vrti¢a, sukladno posebnoj potrebi
djeteta, moguénostima uvjeta za prihvat i kapacitetima Vrtica.

(10) Roditelj je duzan dostaviti Vrti¢u nalaz 1 misljenje tijela vjestacenja ili rjeSenje Centra
za socijalnu skrb o postojanju teskoce u razvoju djeteta, uz obvezu odazivanja na poziv Vrtic¢a radi
davanja misljenja stru¢nog tima o postojanju uvjeta za integraciju djeteta u redovite programe,
ukljucivanje u posebnu odgojno-obrazovnu skupinu s posebnim programom za djecu s teSko¢ama
u razvoju (ako takva u ustanovi postoji) ili ukljucivanje u drugi odgovarajuci program koji Vrti¢
moze ponuditi.

(11) Ako strucni tim na temelju dokumentacije o specificnim razvojnim i/ili zdravstvenim
potrebama djeteta i inicijalnog razgovora s roditeljima, odnosno skrbnicima djece, uz nazo¢nost
djeteta, ocijeni da se te potrebe ne mogu zadovoljiti u sklopu redovitog programa, predlozit ¢e
drugi odgovarajuci program koji Vrti¢ moze ponuditi ili drugu odgovarajuéu instituciju.

(12) Dijete koje je, zbog nedovoljne starosti ili manjka smjeStajnih kapaciteta u vrticu na
podru¢ju Op¢ine, odnosno mjesta u kojem ima prebivaliste, smjeSteno u neki drugi podru¢ni objekt
Djecjeg vrti¢a Vrap€i¢ (na podrucju iste ili druge Opcéine) ima pravo direktnog premjestaja u objekt
u svom mjestu prebivalista, kad se za to stvore uvjeti, jer je ve¢ upisano u Dje¢ji vrti¢ Vrapcic.

(13) Roditelji za dijete iz prethodnog stavka moraju podnijeti Zahtjev za premjestaj
djeteta u vrtic.

(14) Ukoliko se tijekom pedagoske godine oslobodi mjesto u skupini u podru¢énom objektu
u mjestu prebivaliSta djeteta, ono ¢e se najprije ponuditi djetetu iz stavka 12. ovog ¢lanka, s
mogucénoscu premjestaja zaklju¢no do 31. ozujka.

(15) Ukoliko je viSe takve djece iz stavka 12. ovog ¢lanka od broja slobodnih mjesta, oni
tada podlijezu sustavu bodovanja kojim se utvrduje prednost pri upisu.

(16) Zahtjevi za upis one djece koja s pocetkom nove pedagoske godine nece navrsiti onu
dob s kojom se djeca primaju u odredeni podrucni objekt (jednu, dvije ili tri godine, ovisno o
objektu), nece biti bodovani po naprijed navedenim kriterijima, nego ¢e biti uvrSteni na kona¢nu
listu s nista (0) bodova prema datumu rodenja djeteta, od starijega ka mlademu.

(17) Nakon predaje Zahtjeva za upis, strucni suradnik i ravnatelj provode intervju
(inicijalni razgovor) na kojem sudjeluju roditelji i dijete. Roditelji pritom popunjavaju i inicijalni
upitnik vezan uz djetetov psihofizicki razvoj.

(18) Tijekom inicijalnog razgovora procjenjuje se ponasanje djeteta, zainteresiranost za

ponudene poticaje, komunikacija sa struénim suradnikom, interakcija i komunikacija izmedu
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roditelja, odnosno skrbnika i djeteta, interakcija 1 komunikacija izmedu roditelja, odnosno
skrbnika, procjenjuje se postojeca obiteljska situacija te zainteresiranost i upoznatost roditelja,
odnosno skrbnika s Vrticem i odgojno-obrazovnim programima koji se provode.

(19) Struéno-razvojna sluzba obvezuje se provesti inicijalne razgovore s roditeljima,
odnosno skrbnicima i djetetom, u skladu s rasporedom koji odredi sluzba, a prema dogovoru s

roditeljima.

Clanak 5.

(1) Pedagoska godina zapocinje 1. rujna tekuce godine, a zavrsava 31. kolovoza sljedece
godine.

(2) Za svaku novu pedagosku godinu Vrti¢ vrsi upise u redoviti desetosatni program
odgojno-obrazovnog rada za zainteresirane roditelje.

(3) Odredba iz prethodnog stavka ovog ¢lanka ne odnosi se na ve¢ ranije upisanu djecu
koja nastavljaju polaziti Vrti¢ i u sljedecoj pedagoskoj godini.

(4) Za djecu koja se u tekucoj pedagoskoj godini nalaze na listi ¢ekanja, a nisu se do 31.
ozujka upisala u redoviti program zbog nedostatka slobodnih mjesta, podnosi se novi Zahtjev za
upis s trazenom dokumentacijom.

(5) U skladu s Planom upisa, Vrti¢ svake godine do 31. ozujka vr$i OBJAVU UPISA za
upis djece radi ostvarivanja programa ranog i predskolskog odgoja i obrazovanja.

(6) Objava upisa sadrzi:

- uvjete upisa u Vrti¢

- prednost upisa, prema aktima Osnivaca i Vrti¢a

- rokove sklapanja ugovora

- ostale podatke vaZne za upis djece i pruZanje usluga

(7) Objava upisa objavljuje se na mreznim stranicama Vrtica ili opéina Osnivaca i ha
oglasnim plo¢ama podrucnih objekata.

(8) Natjecaj se ne provodi za upis djece u ostale odgojno-obrazovne programe Vrtica.

(9) U ostale programe ranog i predskolskog odgoja i obrazovanja koji se provode u Vrti¢u
upisi se vrSe sukladno interesima korisnika usluga.

Clanak 6.

(1) Roditelj, odnosno skrbnik podnosi Zahtjev za upis djeteta u odredeni program Djecjeg
vrti¢a Vrapc€i¢ ako stanuje na podrucju na kojem Vrti¢ djeluje.

(2) Zahtjev za upis roditelji ¢e moci popuniti putem aplikacije e-Upisi, a Zahtjev ¢e biti

dostupan 1 na internetskoj stranici Vrtica.



(3) Zahtjevi za redovan upis djece u Vrti¢ podnose se elektronskim putem, koristeci

aplikaciju e-Upisi, sukladno upisnom roku za koji se Vrti¢ odluci.

(4) Zahtjevi iz prethodnog stavka podnose se elektronskim putem, sustavom e-Upisi, za

Sto je podnositeljima zahtjeva potreban pristup sustavu e-Gradani. Za podnositelje koji ne mogu

pristupiti sustavu e-Gradani, Vrti¢ ¢e omoguciti digitalno podnoSenje zahtjeva u prostorijama

Vrti¢a (Mihovila Pavleka Miskine 1, Pelekovec) te osigurati tehnicku podrsku i pomo¢.

(5) Uz ispunjen i potpisan Zahtjev za upis djeteta roditelj, odnosno skrbnik prilaze:

Putem sustava e-Gradani:

Preslika rodnog lista djeteta ili izvadak iz mati¢ne knjige rodenih
Uvjerenje ili potvrda o mjestu prebivalista djeteta

Potvrda 0 Radno-pravnom statusu koju izdaje nadleZna sluzba za mirovinsko osiguranje

zemlje u kojoj je roditelj zaposlen (u Hrvatskoj HZMO)

Rjesenje o mirovini — za umirovljenike

Rjesenje o samostalnom obavljanju djelatnosti

Dokaz o obavljanju obrta djelatnosti samostalnog poljoprivrednika

Preslika rodnih listova druge djece u obitelji (za obitelji s troje ili vise djece)

Roditelji/skrbnici donose 0sobno ili prema mogucnosti ucitavaju putem sustava e-Gradani:

Dokaz o statusu roditelja kao redovnog ucenika ili redovnog studenta
Lije¢nicka potvrda o obavljenom sistematskom pregledu djeteta
Preslika knjizice cijepljenja djeteta

Potvrda da su roditelji, odnosno skrbnici djeteta izvrSili financijske obveze prema

prorac¢unu Osnivaca
Preslika pravomocne presude o razvodu braka za razvedene roditelje
Preslika smrtnog lista ili izvatka iz matice umrlih za pokojnog roditelja

Rjesenje o stupnju invalidnosti — dokaz o utvrdenom tjelesnom oStecenju roditelja



e Dokaz o statusu roditelja kao hrvatskog branitelja ili smrtno stradalog hrvatskog branitelja
i hrvatskog ratnog vojnog invalida iz Domovinskog rata, djeca roditelja zrtava i invalida

Domovinskog rata

e Lijecnicka potvrda specijaliste ili lijeCnika primarne zdravstvene zaStite o teZoj bolesti

roditelja, odnosno djeteta

e Preporuka, nalaz ili rjeSenje ovlastenog organa ili sluzbe kojim se dokazuje status djeteta

s teSkocama u razvoju

e Potvrda ili Rjesenje Centra za socijalnu skrb kojom se dokazuje da je dijete ili roditel;
korisnik nekog socijalnog prava ili tretmana (korisnici doplatka za pomo¢ i njegu u punom

iznosu, nadzor, status njegovatelja...)
e Preslika vazeéeg rjesenja o doplatku za djecu
e Potvrda Centra za socijalnu skrb za djecu smjestenu u udomiteljskim obiteljima

e Javnobiljezni¢ka izjava roditelja da ne zivi u izvanbracnoj zajednici i da ne prima

alimentaciju, za dijete samohranog roditelja i nepotpunih obitelji

e Dokaz o statusu roditelja kao korisnika osobne invalidnine sukladno Zakonu o socijalnoj
skrbi

e Preporuka Centra za socijalnu skrb ili preporuka stru¢njaka (psiholog, logoped,

defektolog) za ukljucivanje djeteta u vrti¢

(6) Postupak se smatra pokrenutim u trenutku predaje urednog Zahtjeva Vrticu.

(7) Za to¢nost podataka navedenih u Zahtjevu za upis djeteta odgovorne su osobe koje su isti
1 podnijele te vlastoru¢nim potpisom jamce njihovu tocnost 1 potvrduju da su podatci navedeni u
Zahtjevu i priloZenoj dokumentaciji to¢ni. Potpisom ovlas¢uju Vrti¢ da iste ima pravo provjeravati,
obradivati, Cuvati 1 koristiti u skladu sa Zakonom o zastiti osobnih podataka i drugim vaze¢im
propisima, a u svrhu sklapanja i1 izvrSenja ugovora o ostvarivanju odgovarajuceg programa
predskolskog odgoja i obrazovanja djeteta u Djecjem vrticu Vrapcic.

(8) Roditelji, odnosno skrbnici djeteta mogu dopunjavati Zahtjev za upis sve do posljednjeg
dana odredenog rokovima e-Upisa.

(9) Obrazac zahtjeva za upis djeteta odreduje Vrti¢, odnosno ravnatelj, prilagodeno prema

aplikaciji e-Upisi, aktima Vrtica i osnivaca.



Clanak 7.
(1) Roditelj, odnosno skrbnik moze odustati od zahtjeva za upis djeteta.

(2) Odustati moze izri¢ito davanjem propisane izjave volje da odustaje od zahtjeva.

Clanak 8.

(1) Postupak upisa djece u programe Vrti¢a provodi Povjerenstvo za upis djece (u nastavku
teksta: Povjerenstvo) koje imenuje Upravno vijece do 31. ozujka.

(2) Upravno vijece imenuje predsjednika i tri ¢lana Povjerenstva na vrijeme od najmanje
dvije godine:
- ravnatelj/ica Vrtica — predsjednica
- stru¢ni suradnik/ica — ¢lan
- odgojitelj/ica — ¢lan
- predstavnik Op¢ine osnivaca - ¢lan

(3) Povjerenstvo radi na sjednicama koje saziva predsjednik.

(4) Sjednica se moze odrzati ako je nazo¢na vecina ¢lanova Povjerenstva.

(5) Povjerenstvo donosi Odluke ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova Povjerenstva.

(6) Povjerenstvo odlucuje o zahtjevima za upis djece u odgojno-obrazovni program na
temelju rezultata cjelovitog uvida u razvoj i potrebe svakog djeteta, analize dostavljene
dokumentacije, rezultata inicijalnog razgovora s roditeljima, odnosno skrbnicima djece, uz
nazoCnost djeteta, koji timski obavljaju c¢lanovi struéno-razvojne sluzbe, uz moguénost
konzultacije s vanjskim stru¢njacima radi pribavljanja misljenja i podataka bitnih za odlucivanje.

(7) O radu Povijerenstva vodi se zapisnik.

Clanak 9.

(1) Lista ¢ekanja formirat ¢e se u sluc¢aju kada je veci broj prijava nego Sto su kapaciteti
Vrtic¢a, sukladno kriterijima navedenim u ¢lanku 4. ovoga Pravilnika, a odnosi se na sve prijave
predane u vrijeme trajanja objavljenog natjecaja za upis djece.

(2) Lista ¢ekanja sadrzi:
- naziv skupine/objekta
- redni broj
- Sifru djeteta (zadnjih 4 broja OIB-a, inicijali djeteta)
- ukupan broj bodova

(3) Prema potrebi Vrti¢ ¢e azurirati listu ¢ekanja tijekom godine, a u svezi s odredbom iz

prethodnog stavka, kao i uvjeta upisa djeteta opisanih u ¢lanku 4. ovoga Pravilnika.



(4) Lista ¢ekanja vrijedi za tekucu pedagosku godinu i ne prenosi se u sljedecu. Iznimno,
djeci koja se nalaze na listi ¢ekanja, a ponovno predaju zahtjev za upis u vrti¢, dodijelit ¢e se bodovi
sukladno bodovnom kriteriju broj 19. iz ¢lanka 4., stavke 3.

(5) Ukoliko sva djeca u skupini tijekom pedagoske godine navrse 4 (Cetiri) godine, moguée
je povecanje broja djece u skupini, u skladu s Drzavnim pedagoskim standardom predskolskog
odgoja i obrazovanja, s tim da se nova djeca mogu upisati u Vrti¢ zadnje s 31. ozujkom.

(6) Roditelji za djecu koja se tijekom pedagoske godine nalaze na listi ¢ekanja, a nisu se
do 31. ozujka upisala u Vrti¢, trebaju ponovno predati Zahtjev za upis s popratnom

dokumentacijom na sljede¢em upisnom roku.

Clanak 10.

(1) Rezultati upisa djece u Vrti¢ sadrze naziv skupine/objekta, redni broj, Sifru djeteta,
ukupan broj bodova.

(2) Na temelju podataka Povjerenstva o broju upisane djece i ostalih podataka Upravno
vije¢e donosi Rjesenje o upisu djece, u skladu s rokovima sustava e-Upisi vezanim uz objavu
rezultata bodovanja.

(3) Rezultati upisa djece u Vrti¢, temeljem Objave upisa, objavljuju javno na oglasnoj ploci
podru¢nih objekata i na internetskoj stranici Vrtica. Liste ¢e se na oglasnoj ploci nalaziti u

razdoblju od 8 dana od objave.

Clanak 11.

(1) Roditelj, odnosno skrbnik nezadovoljan Odlukom o upisu ili rasporedom u skupine
svojeg djeteta moze izjaviti Zalbu Upravnom vije¢u u roku od 15 dana od dana oglaSavanja
rezultata upisa.

(2) O zalbama rjeSava Upravno vijece u roku od 15 dana od dana isteka roka za Zalbu.

(3) Na postupak zalbe na odgovarajuci nacin se primjenjuju odredbe zakona o opéem
upravnom postupku.

Clanak 12.

(1) U radu Upravnog vije¢a sudjeluje i predstavnik Povjerenstva radi obrazlozenja odluke
Povjerenstva Upravnom vijecu, ali bez prava odlucivanja.

(2) Upravno vijece po Zalbi moZze:

- odbaciti zalbu kao nepravodobnu, nedopustenu ili uloZzenu od neovlastene osobe

- odbiti zalbu kao neosnovanu i potvrditi odluku Povjerenstva
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- usvojiti zalbu 1 ukinuti odluku Povjerenstva te samo donijeti odluku o upisu odnosno
rasporedu djeteta ili pak vratiti Povjerenstvu na ponovno odlucivanje

(3) O svojoj Odluci Upravno vijece izvjestava roditelja, odnosno skrbnika djeteta.

Clanak 13.

(1) Ako Upravno vije¢e ne odbaci zalbu ili ne zamijeni pobijeno rjeSenje novim, bez
odgode ¢e dostaviti spis drugostupanjskom tijelu — Osnivacu.

(2) Drugostupanjsko tijelo rjeSenje o zalbi mora donijeti i dostaviti stranci putem
prvostupanjskog tijela (Upravno vije¢e —Povjerenstvo)sto je prije moguce, a najkasnije u roku od
60 dana od dana predaje uredne Zalbe, ako zakonom nije propisan kraci rok.

(3) Drugostupanjsko tijelo moze zalbu odbiti, rjeSenje ponistiti u cijelosti ili djelomiéno ili
ga izmijeniti.

(4) Ponistavanjem se poniStavaju sve pravne posljedice koje je rjeSenje proizvelo.

(5) Protiv drugostupanjskog rjesenja moze se pokrenuti upravni spor.

Clanak 14.

(1) Djeca upisana u Vrti¢ slijedom javne Objave upisa, odnosno dostavljenog Rjesenja o
upisu, zapocinju ostvarivati redoviti program od 1. rujna tekuce godine, ako drugacije nije
utvrdeno odlukom Osnivaca ili Ugovorom Vrtic¢a s roditeljem, odnosno skrbnikom djeteta.

(2) U toku pedagoske godine dijete moZe biti najkasnije upisano i krenuti u Vrti¢ do 31.

ozujka tekuce pedagosSke godine, ukoliko su ispunjeni svi uvjeti propisani ovim Pravilnikom.

Clanak 15.

(1) Tijekom pedagoske godine ne raspisuje se oglas za prijem djece u Vrti¢, jedino iznimno
ukoliko se radi o osnivanju/otvaranju novog objekta Vrtica, proSirenja kapaciteta otvaranjem novih
odgojnih skupina ili drugog osobito vaznog razloga kojim bi se omogucio upis veceg broja djece.

(2) Djeca koja po raspisanoj Objavi upisa i predanom zahtjevu nisu primljena u Vrti¢ mogu
se, prema Odluci Povjerenstva, upisivati u Vrti¢ tijekom pedagoske godine samo ukoliko se
oslobodi odgovaraju¢i broj mjesta u Vrticu.

(3) Ukoliko se tijekom pedagoske godine oslobodi odreden broj mjesta u Vrticu, Vrti¢ ¢e
redovito vrSiti azuriranje liste ¢ekanja, sukladno dostupnim podatcima te vrSiti upis pojedinog
djeteta.

(4) U slucaju sumnje u istinitost dokumenata prilozenih u prijavi za upis djeteta Vrti¢ moze

izvrsiti provjeru kod pravnih subjekata koji su izdali sporni dokument ili koji posjeduju
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informaciju o istom, a s ciljem utvrdivanja valjanosti dokumenata, a sukladno odredbama zakona
kojim se ureduje opéi upravni postupak.

(5) Ravnatelj tijekom pedagoske godine podnosi Upravnom vijecu izvjes¢a o broju upisane
djece, odnosno djece koja se nalaze na listi cekanja.

(6) Ravnatelj moze, na temelju misljenja stru¢nog suradnika, premjestiti dijete iz jedne
odgojno-obrazovne skupine u drugu odgojno-obrazovnu skupinu Djecjeg vrtica Vrap¢i¢ ukoliko

to zahtijeva organizacija rada ili bi to bilo korisno za pravilan razvoj djeteta.

Clanak 16.

(1) Prilikom prelaska djeteta u drugu predskolsku ustanovu, djetetu se izdaje potvrda u
koju se unose podatci o reguliranim medusobnim pravima i obvezama.

(2) Vrti¢ u pravilu ne moze primiti dijete bez potvrde iz koje je vidljivo da je korisnik
usluga uredno podmirio svoje obveze u predSkolskoj ustanovi u kojoj je dijete ranije ostvarivalo
programe.

(3) Ukoliko roditelji/skrbnici prestanu koristiti usluge Vrtic¢a, a da prethodno nisu ispisali
dijete, duzni su platiti izdane racune.

Clanak 17.

(1) Roditelj, odnosno skrbnik djeteta duzan je s Vrticem sklopiti Ugovor o ostvarivanju
redovnog programa njege, odgoja i obrazovanja, zdravstvene zastite i prehrane djece u Dje¢jem
vrticu Vrap€i¢ (dalje: Ugovor). Ugovor vlastoru¢no potpisuju oba roditelja, odnosno skrbnika
djeteta koje je upisano u Vrti¢ i ravnatelj Vrtica.

(2) Ugovorom korisnika usluga i Vrti¢a utvrduju se medusobna prava i obveze.

(3) Ugovor mora biti zakljuc¢en najkasnije do 31. kolovoza za sljede¢u pedagosku godinu,
iznimku predstavljaju djeca koja se upisuju tijekom pedagoske godine.

(4) U slucaju nepotpisivanja Ugovora u roku navedenom u prethodnom stavku ovoga
¢lanka, kao 1 u slu¢aju odbijanja potpisivanja istog, smatra se da je korisnik usluga odustao od svog
zahtjeva za upisom djeteta u Vrti€. Na slobodno mjesto upisuje se, odnosno sklapa Ugovor s
roditeljem ili skrbnikom djeteta koje je sljedece prvo na listi ¢ekanja.

(5) Ukoliko nema djece na listi ¢ekanja ili se roditelj, odnosno skrbnik djeteta ne odazove
na obavijest Vrti¢a o slobodnom mjestu za upis ili odbije moguénost upisa djeteta u Vrti¢, u Vrti¢
se mogu upisati djeca koja se sljede¢a po redu nalaze na listi ¢ekanja, odnosno djeca koja nisu

sudjelovala u postupku za prijem djece po Objavi upisa.
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Clanak 18.
(1) Prije nego Sto dijete pocne pohadati Vrti¢, roditelj je duzan dostaviti potvrdu
lije¢nika/pedijatra o zdravstvenom stanju djeteta.

(2) Dijete se ne moze primiti u Vrti¢ bez uvjerenja iz prethodnog stavka ovog ¢lanka.

3. OSTVARIVANIJE PRAVA I OBVEZA KORISNIKA USLUGA DJECJEG VRTICA

Clanak 19.

(1) Roditelj, odnosno skrbnik djeteta — korisnik usluga ima pravo:

- prije pocetka ostvarivanja programa biti upoznat s programom za dijete i uvjetima pod
kojima se on ostvaruje te u svezi s tim pravima i obvezama korisnika usluga

- putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovito izvjeStavan o razvoju
i napredovanju djeteta te biti ukljucen u razli¢ite oblike suradnje roditelja i Vrtica

- podnositi zahtjeve nadleznim tijelima Vrti¢a radi ostvarivanja i zastite pojedina¢nih prava
I potreba djeteta

- sudjelovati u planiranju, realizaciji i vrednovanju odgojno-obrazovnog programa za dijete

- sudjelovati u upravljanju Vrticem na nacin utvrden zakonom i Statutom Vrtica, birati i

biti biran za predstavnika roditelja korisnika usluga u Upravnom vije¢u Djecjeg vrtica.

Clanak 20.

(1) Roditelj odnosno skrbnik djeteta — korisnik usluga duzan je:

- prije pocetka ostvarivanja programa dostaviti potvrdu nadleznog lije¢nika o obavljenom
sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta te dodatnu zdravstvenu potvrdu za slu¢aj promjena
zdravlja nastalih nakon sistematskog zdravstvenog pregleda

- prije pocetka ostvarivanja redovitog programa obaviti inicijalni razgovor, odnosno
intervju s ¢lanom stru¢nog tima Vrti¢a (strucni suradnik)

- predociti istinitu, valjanu i potpunu dokumentaciju i informaciju o karakteristikama i
potrebama djeteta koje su bitne za odabir primjerenog programa kao i za njegovu sigurnost i
zdravlje tijekom ostvarivanja programa

- pravovremeno izvjes¢ivati Vrti¢ o promjenama razvojnog statusa djeteta i suradivati s
Vrticem u postupcima izmjena programa

- za slu€aj znaCajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje
tijekom ostvarivanja programa uo€i strucni tim Vrti¢a, obaviti potrebne pretrage i pribaviti

misljenja nadleznih sluzbi te sudjelovati u programu pedagoske opservacije djeteta i utvrdivanju
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novog prilagodenog individualiziranog programa, ako je to u interesu razvojnih potreba i
sigurnosti djeteta, odnosno sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za drugu djecu

- osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine ili pismeno izvijestiti
odgojitelja o punoljetnoj osobi koju je za to ovlastio

- izvijestiti odgojitelja odgojno-obrazovne skupine u roku od 24 sata o razlozima izostanka
djeteta

- ne dovoditi u Vrti¢ bolesno dijete, a nakon zavrSenog lije¢enja dostaviti potvrdu
nadleznog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete sposobno
pohadati djec;ji vrti¢

- nakon izbivanja djeteta iz Vrtica zbog drugih razloga u trajanju duljem od 60 dana
dostaviti potvrdu nadleznog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da
je dijete sposobno pohadati Vrti¢

- odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditelja s Vrticem
u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta

- najkasnije do 20. u mjesecu uplacivati utvrdeni iznos sudjelovanja roditelja u cijeni
programa za prethodni mjesec

- dostaviti Vrti¢u pisanu obavijest o ispisu djeteta iz Vrti¢a najkasnije 15 dana prije ispisa
te dokazati podmirenje svih nastalih troskova programa do dana ispisa

- izvrSavati 1 postivati druge obveze korisnika usluga utvrdene op¢im aktima Vrtica,

potpisanom Ugovoru s roditeljima te ostalim internim dokumentima (suglasnosti, ostalo)

Clanak 21.

(1) Dyecji vrti€ je duzan:

- ustrojiti rad s djecom u jasli¢kim i vrtickim odgojno-obrazovnim skupinama sukladno
propisanom programu i standardu ranog i predskolskog odgoja i obrazovanja tamo gdje su za isto
osigurani materijalni i financijski uvjeti Opc¢ine osnivaca

- suradivati s obitelji djeteta u cilju pracenja razvoja 1 napredovanja djeteta

- osigurati redovito izvjeStavanje korisnika usluga i njihovo sudjelovanje u upravljanju
Vrti¢em sukladno zakonu i Statutu Vrtica

- omoguciti zastitu pojedinac¢nih prava korisnika usluga podnoSenjem Zalbe odnosno
zahtjeva Upravnom vijecu

- upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ pridrzava pravo prerasporedivanja djeteta iz jedne
odgojno-obrazovne skupine u drugu odgojno-obrazovnu skupinu, iz jednoga u drugi objekt,
organiziranja prijevoza djece u drugi objekt ili drugi djecji vrti¢ i posebnog organiziranja programa
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za vrijeme lipnja, srpnja i kolovoza te u drugim posebnim okolnostima, oko vecih praznika 1
blagdana radi smanjenog broja djece, kako stoji u Ugovoru s roditeljima, u skladu s pedagoskim
nacelima 1 interesima organizacije rada u zadovoljavanju utvrdenih potreba za programima
predskolskog odgoja i obrazovanja

- upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ moze, u sluc¢aju znacajnih promjena zdravstvenog
stanja ili razvojnog statusa djeteta koje uoci struéni tim Djecjeg vrtica, izmijeniti program i uvjete
ostvarivanja programa za dijete; s tim da postupak promjene programa pokrece stru¢no-razvojna
sluzba na temelju pracenja stanja i potreba djeteta te na temelju provedene pedagoske opservacije
kao i dodatno obavljenih pretraga i miSljenja nadleZznih sluzbi, u interesu razvojnih potreba djeteta,
njegove sigurnosti te sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za drugu djecu

- upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ moze otkazati ostvarivanje programa za dijete u
slu€aju znacajnih promjena u razvojnom statusu djeteta, ako ni novi prilagodeni individualizirani
program ne zadovoljava razvojne potrebe djeteta

- u slucaju promjene ili otkazivanja ostvarivanja programa usmjeriti korisnika usluga na
daljnje postupanje i institucije koje ¢e primjereno zadovoljiti potrebe djeteta

- upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ moze otkazati ostvarivanje programa djetetu ako
korisnik ne plati dospjele obveze u roku od 30 dana od dana dospijeca obveze ili ako korisnik na
drugi nacin prekrsi obveze utvrdene Ugovorom ili opéim aktom Djecjeg vrtica

- upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ moze odbiti upis djeteta, odnosno ispisati dijete, osim
u slu¢aju medicinske kontraindikacije, ukoliko isto nije primilo predvidena cijepljenja prema
Programu obveznih cijepljenja za svoju dob, na temelju Programa zdravstvene zastite, higijene i
pravilne prehrane djece u djecjim vrti¢ima, odnosno Zakona o zdravstvenoj zastiti 1 Zakona o
zaStiti pu€anstva od zaraznih bolesti

- prilikom prelaska djeteta u drugi dje¢ji vrti¢ predati korisniku usluga propisanu
dokumentaciju koju treba dostaviti drugom dje¢jem vrtiéu

- primiti prema odluci stru¢nog tima dijete koje prelazi iz drugog djecjeg vrtica radi
preseljenja ili drugih opravdanih razloga, ukoliko ima slobodnih kapaciteta, a prethodno su
podmirena sva dugovanja

(2) O prestanku pruzanja usluga u slu¢ajevima opisanim u prethodnom stavku odlucuje

Upravno vijece rjeSenjem, a sukladno odredbama zakona kojim se ureduje op¢i upravni postupak.
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Clanak 22.

(1) Ako je korisnik usluga ispisao dijete iz Vrti¢a, ponovno moze upisati dijete u Vrti¢
nakon proteka roka od 6 (Sest) mjeseci od dana ispisa ukoliko ima slobodnog mjesta u skupini, bez
prava prvenstva i u skladu s odredbama ovog Pravilnika, a najkasnije do 31. ozujka.

(2) Djeca koja se tijekom pedagoske godine ispisu iz Vrtic¢a ni u novoj pedagoskoj godini
nemaju nikakvu prednost pri upisu. Za njih ¢e se utvrdivati broj bodova kao i za svu novoprimljenu

djecu po kriterijima utvrdenim ovim Pravilnikom.

4. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 23.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Vrtica.

Clanak 24.

(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o upisu djece i
ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u Dje¢jem vrticu Vrap¢i¢, KLASA: 601-02/19-02/4,
URBRQJ: 2137/63-19-02 od 17.12.2019. godine, te Odluka o prihvacanju kriterija za bodovanje
kod upisa djece u programe predskolskog odgoja i obrazovanja djece u Djecjem vrticu Vrapcic,

KLASA: 601-02/21-05/4, URBROJ: 2137/63-21-09 od 24.5.2021. godine.

KLASA: 601-02/22-02/3
URBROJ: 2137-63-22-01
DPelekovec, 29.3.2022.
PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA:

Ivana Serdarusi¢

Ovaj Pravilnik donesen je na 11. sjednici Upravnog vije¢a od 29.3.2022. godine, objavljen je na

oglasnoj ploci Vrti¢a dana 30.3.2022. godine, a stupio je na snagu 7.4.2022. godine.

RAVNATELIJICA:
Sanela Brgles
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